Guia del tutor en Moodle

Guia de la tutoria

En este mddulo te presentamos algunas de las herramientas de tutoria mas significativas del Aula Virtual en Moodle.

Para conocer tus tareas y funciones como tutor/a, qué debes hacer durante el inicio, desarrollo y final del curso, accede al documento "Funciones y
tarea de la tutoria”.

Los roles

~

&P \i0odie llama rol a un tipo de identificador de usuario que adjudica determinados tipos de privilegios y acciones.

El rol con el que vas a acceder al curso es el de profesor no editor (Non-editing teacher). Este rol permite acceder al curso, ver a los estudiantes,
pero no acceder a las tareas de edicion.

Roles Descripcion

Non-editing teacher Non-editing teachers can teach in courses and grade students, but may not alter activities.

Student students generally have fewer privileges within a course.

Guest Guests have minimal privileges and usually can not enter text anywhere.

Students son los alumnos. Tienen acceso a los materiales, al servicio de correo, a las herramientas de comunicacion del aula moodle y a sus
calificaciones.

Guest es el invitado. Los cursos que presentan el icono g permiten el acceso a invitados. Pueden entrar en los materiales, pero no pueden realizar
actividades porque no estan matriculados en el curso.

@ Pregunta de Eleccién Multiple
¢Con el rol de profesor no editor se pueden crear actividades en un curso Moodle?

QO No. Los profesores no editores realizan tareas de tutoria pero no pueden crear ac ividades.

O Si. Un profesor puede crear actividades en un curso Moodle.

Los grupos

El curso puede tener asignados uno o varios grupos de trabajo. Al acceder al curso como tutor/a puedes encontrar diferentes opciones:

- No hay grupos, o lo que es lo mismo, todos los estudiantes formaran parte de un Unico grupo.
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Tutoria Moodle ITE : Grupos

Moodle=ITE = tutor » Farficipantes b Grupos

- Grupos separados: existen varios grupos que trabajan de forma independiente. Los estudiantes de un grupo sélo pueden ver a los de su propio
grupo, siendo los demds grupos invis bles para ellos. Cuando el tutor/a accede al enlace Grupos, puede ver todos los grupos existentes en el curso.

- Grupos visibles. Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero puede ver el trabajo de otros grupos.

El modo grupo puede venir definido a dos niveles: a nivel curso y a nivel actividad. Si el curso esta configurado como Forzar el modo de grupo,
entonces no se tendra en cuenta la configuracion de cada actividad. Si se ha optado por la opcion No forzar, entonces cada actividad puede funcionar

en distinto modo de grupos.

| Grupas |

tutor Grupos

Grupos:

Hombre del tutor

Miembros del gupo seleccionado

»
Listado de alumnos:

alurnnal

alumno2

Araar usunnos o

Cditar ajiestes e gripa

aripa

Crear grupa

Croar grupns sAnmaticaments

Cada alumno/a s6lo puede pertenecer a un grupo.

Cuando el tutor/a accede al curso para valorar las actividades, debe poner especial atencion para seleccionar de forma correcta el grupo

gue tiene asignado. Generalmente se identifica con una letray el nombre del tutor/a.

Grupos: Miembros del grupo seleccionado
Grupo A. Nombre del tutor “| | Nombre de los alumnos 2
Grupo B. asignados al grupo
Grupo C.
Grupo D.
Grupo E.

| Editar ajustes de grupo |

| Eliminar grupo seleccionado |

Crear grupos automaticamente
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@ Pregunta Verdadero-Falso

Cuando existen varios grupos que trabajan de forma independiente y los estudiantes de un grupo sélo pueden ver a su propio grupo,
siendo los demas grupos invisibles para ellos tenemos...

... grupos visibles.

Verdadero Q Falso O

Las tareas

Con las tareas y/o las evaluaciones se propone un trabajo a los alumnos/as, que deberan preparar y remitir a su tutor/a.

Los documentos enviados por los alumnos/as quedan almacenados en la plataforma para su posterior evaluacion. El tutor/a podra afiadir un
comentario a la tarea, como explicaremos méas adelante, dentro del apartado Calificaciones.
Hay cuatro tipos de tareas:

. Actividad no en linea: Moodle identifica esta tarea como aquella que puede realizarse fuera de la plataforma. Los alumnos/as pueden ver la
descripcion de la tarea, pero no pueden completar un cuestionario o subir archivos. Alguna tarea sobre publicacién de materiales responde a

este modelo.
.. =
i o wone U@ MNSE covaves
Hot P Aplicaci B, :
e o,
MoodiedTE » Hot Polatoes &= Tarcas = EBa. Pubbcacdn Acwaiza Tarea
Grupos visibles. Todes los panticpantes Mo 52 ha irtentadd realizer £5ta threa

La publicacion en sentdores o péginas web s [ fase mas agradable de la eacion de nuestios proyeclos, puesto que desde &l
Momento en que publicamos sabemos que NUeSTTo alumnado fendrd ACCes0 UNVersal @ NUeSHTas creaciones, resultando asi nuestra
larea mucho mas placentera.

Como practica final vamos a elaborar un proyecio ofentado 4 nuesira drea y nived educaliva, que vamos A publicar, puede se la
unidad diddctica creada en el bloque anterior

Esie proyecio debe comenar actvidades con las diferentes apicRCiones of pIOQIAMA (Cuanto Mds vanadas, Mejor, pero debes
inchsr al mencs un ejemplo de cada patata en tu proyecto). Las adividades deben conlener necesariamente algunas imagenes,
algin enface externo y akpuna lectura de apoyo. Son opaonales la uilizacidn de lablas y i insercion de audio ¥ video

Tu proyecto deberd contener un Indice descriptive que presente las actvdades que componen el proyects, asi como el titulo, el
nivel educative, el area o asignatura y ol nombre completo del autor o autora del proyecto. Mo serd suficients e indice basico que:
nos proporciona The Masher. Opclonalments podris INCOPORAT A este Indice un enlace a u direccidn de comeo electronico

Tarea TA' Publica u proyecto, tu unidad didictica. Para elo uiizaremos FileZilla. Desde Windows tambidn puedes hacerlo con el
explorador de archivos.

Puedes publicarko en e espacio web de lu centro docente, 8 Uaves del senidor habilual que te proporciona . Comunidad
Auténoma, también puedes oplar por publicar tu trabajo final en el espacio web que el ITE ha reservado para la prdctica final de esle
curss, y cuyos datos te proporcionard el tutor, previa selicitud por tu pare mediante mensage privado al itor, cuando legues a este
punta del curso

Opcionaimente, y i asl o deseas y disponas de los medios adecuados, podris pubikear tu trabago final &n otros senidones, siemgre
previa consulla y aprobacion por el tulor del curso

Una vez publicado tu proyecio debersds inchir la url del rabajo pubkcado la direccidn de B pagina web indice) en la base de datos
de la prictica 8.2 Asilodos ks participantes en el curse tendrdn acceso a 1odos los trabajos finales publicados.

« Subir un Unico archivo: en este tipo de tarea los alumnos/as deben subir un archivo de cualquier tipo a la plataforma. El archivo puede ser un
documento de texto, una imagen, un sonido... Las evaluaciones propuestas pueden responder a este modelo de actividad.
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Woodle-ITE » Joamla » Tareas » Evaluacidn 1

Define tu proyecto Joomia.

Escribe en un d de texin los si aspecios jonados con el proyects que quieras desarrollar con Joomia! en tu entorma
educativo (ten en cuenta que s una idea inicial, whemn-mdwwmmmmmuﬂqﬂmdmmm
Proyecto web, perc puede variar de aqui hasta que presentes la evaluacion final, tu proyecto mas definida);

+ El tipo de proyecto que queres desarmollar: pagma del centro, pagina de departamento, de biblioteca, de proyecls, periddico escolar,._.
+ Disefio. El aspacto del sifio web, sefialando algiin ejemplo de una direccion web concreta que quisieras imitar”.

» Funcionalidades. Los servicios que quisieras n tu sitio web:
. Que se &n & gestion y del sitio web,

» Plan de trabajo. Que deberia definise entre los paricipantes del proyecto. Puedes utilizar genéricos del tipo “los
didacticos®, "el respansable de la biblioteca’, ..

Adjunta el archive utiizando el botdn Examinar que aparece mis abajo.

Disponiis en: s B EE— 0 = —
Fochade sntrege [ | FlLE 0 BN

Subir un archiva (Tamafio mddmo: 100KE)

| ) | Examii... |
Sebir ame archive

. Texto en linea: permite escr bir un texto utilizando el editor de texto HTML para dar la respuesta solicitada en la tarea.

! Moodie-ITE » Hot Potatoes » Tareas » E1: Andlisis y revision de actividades publicadas

| Grupos visibles: Todos los participantes

Antes de a crear propios e} ios, vamos @ echar un vistazo al O de actvidades
disefiades con Hat Potatoss y mes aigunas refle IMMMMWHMWFMHWNMHMID&M

de nueestra drea y nivel educativo.
Tarea 1A: Visita |a seceldn de trabajos seleccionados del ITE v observa algunas de los proyectos que alll encontrards.

Tarea 1B: Redacta un breve texto mas abajo (pulsa en Editar mi envio) con akjunas de las ideas que has cblends en la tarea anterior y
que podrias aplicar a W proyecto final. Describe los elementos que se han uliizado en e proyecto (lpos de elercicios, elementos
multimedia utiizados. etc...) e inchuye la direccién web, url. del proyecto anakzado.

Disponibia 3 seims 17 i s i 00 0w
Facha de sntrege: sess ™ & e & B0 100

listed ain no ha enviade nada

Eckter mi erve |

. Subida avanzada de archivos: permite entregar mas de un archivo.
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Hot Potatoes: Aplicaciones Educativas | = f[ra.

Moodle-ITE » Hot Potatoes » Tareas » EB: Elementos muliimedia

Grupos visibles: Todos los participantes

Con este capitule aprendemas a incorporar elementos multimedia a nuestros ejercicios con Hot Polafoss, sacando asi el maxima partido de
todos 108 posibles materiales gue podemos utilizar para transmitic 2 nuestra alumnado infarmacién relevanta con disefio pedagdgica,

Tarea 6A: Crea un ejercicie con cualguiera de |as pataias que inciuya:
= una imagen,
» algln enlace externo a otra pagina web, y

= alguna tabla que te permita dar formato adecuado a algin grupo de datos que quieras facilitar a tu alumnado para la resolucién de un
gjercicio.

Puedes, si lo deseas, mejorar tu ejercicio con una lectura. Cuando estés satisfecho con el resultado, exporta tu ejercicio siguiendo el formate
de exportacién Create zip Package (F7). Guardalo con el nombre 6a_mi_nombre.zip.

Tarea BB: Tarea opcional. Crea un nuevo ejercicic con cualguier patata e incorpora en él un archivo de sonide o un video, o ambas cozas.
Asegurate de que funciona correctamente v exportalo con la tecla F7. Guardalo con el nombre Gb_mi_nombre.zip.

Recuerda que la plataforma en la que estamos realizando &l curso solamente permite subir archivos con un tamaiio maximo de 5 ME, por lo
que tendras que tenar en cuenta gue tus archivos de sonido o de video no pesen demasiade, Recuerda que es mucho més practico empotrar
sonido y video,

Tarea BC: Sube ellos archivols creados en las tareas anteriores, utilizando la funcion que encontraras mas abajo.

Disponible enimarss, & =
Fecha de entregaivwemes -

Borrador del envio

Aln no se han enviado archivos

Subir un archivo {Tamafio méximo: SMb)

|

r.‘.‘u.uﬁr &sta archivo |

Notas

Mo entrada

@ Muy importante

Los alumnos/as deben remitir sus actividades de evaluacion SIEMPRE a través de las propias tareas y nunca utilizando
otras herramientas como el correo interno o la mensajeria. No se calificara ninguna actividad de evaluacion que no se
haya remitido al tutor/a a través de la propia tarea.

@ Pregunta Verdadero-Falso

Responde a estas preguntas.

Actividad no en linea es aquella puede realizarse fuera de la plataforma.

Verdadero O Falso O

Subir un Gnico archivo es una tarea en la que los alumnos/as deben enviar un archivo de cualquier tipo a través del correo a su tutor/a.

Verdadero O Falso O

Texto en linea permite escribir un texto utilizando el editor de texto HTML para dar la respuesta solicitada.

Verdadero Q Falso O

Subida avanzada de archivos es una tarea que permite entregar mas de un archivo.

Verdadero Q Falso O
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Las calificaciones

Para poder calificar las tareas de sus alumnos/as el tutor/a dispone de diversos modos de acceso:

1. A través de la propia tarea

2. A través del bloque Actividades haciendo clic sobre el enlace Tareas
3. A través del bloque Participantes

4. A través del bloque Actividad reciente

5. A través del propio Calificador

Tipos de acceso a la correccién de las tareas enviadas

1. A través de la propia tarea. Desde el menu central, marcando en el enlace a la Evaluacién correspondiente, se puede comprobar cual es la tarea
solicitada para la evaluacion y acceder al listado de alumnos/as que la han enviado.

—

' La Formacién en Red
Formacién en Red

7] Contenidos en formato PDF

Autoevaluacion 1
EEvaacon >

En la parte superior derecha de la propia tarea aparece el nUmero de tareas que han sido enviadas. Haciendo clic sobre este enlace se accede al
calificador para proceder a la correccion de la tarea.

TIC_Infantil » Tareas » Notifica a tu tutor/a

—_— D er | tareas enviaday
e T tareas enviaday

—

&
Avisa a {u tutor o tutora de que ya has completado la Valoracion final del curso. Tienes un campo en la parte inferior de esta tarea
para hacerlo

%*

Recuerda que esta valoracion se debe hacer Unicamente cuando ya se han superado todas las evaluaciones del curso y que no debes
completar esta tarea sin haber hecho primero la Valoracion Final

2. A través del menua Actividades, haciendo clic en el enlace Tareas, se muestra la relacion de todas las Evaluaciones, permitiendo acceder a las
propias tareas (con el enlace a las Ultimas enviadas) o directamente a la relacion de alumnos/as que han efectuado algun envio en la Evaluacion
correspondiente, para desde alli acceder a la herramienta de Calificacién.

Actividades

Taink ke Tips da 1 es Fotha da srivegs Eniads  Calfitacian

3. También se puede acceder a las tareas de los alumnos/as a través del enlace Participantes, en el que se muestra el listado de participantes
ordenados por el Ultimo acceso mas reciente. Seleccionando un alumno/a concreto se muestra toda la informacién concerniente a ese alumno/a, y en
la dltima pestafia, Informes de actividad, se encuentra todo el historial de actividades del mismo. Desde este punto se puede acceder a la dltima
actividad realizada. Esta accion estéa disponible desde cualquier lugar en gue se encuentre su nombre picando sobre el mismo.
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g |
Personas z Alumno 1 g

4 Participantes

Direccidn de correa: 2

e Cursos: I

First access:

Chiimaicuisr on Joomin | Emaar menisp |

4. Actividad Reciente, que muestra la relacion de tareas enviadas por los alumnos/as también permite acceder al Calificador.

Actividad reciente =

Actividad desde séhado, 30 de
enero de 2010, 17:38
Informe completo de la actividad
reciente...

Actualizaciones de cursos:

Actualizado: Recurso:
Sobre el funcionamiento del
CuUrso

Actualizado: Recurso:
El Aula Virtual del ITE

Agregado Recurso:
Yidetutarial "Subir archivas”

Actualizado: Recurso:
Acceso a la descarga pdf del
archivo Bl Aula Wirtual

Se ha borrado Recurso

Agregado Recurso:
Guia didactica del curso

Tareas enviadas:

1 oe fel, 13047
Alurnng 1 )
Evaluzcidn &

5. Por dltimo, también puedes acceder directamente haciendo clic sobre el enlace Calificaciones que encontraras dentro del bloque Administracion.

Administracion -

# Activar edicidn

Configuracion

4@ Asignar roles

B Calificaciones

i$ Grupos

« Reiniciar

|~ Informes

71 Preguntas
Archivos

3 Perfil

@ Pregunta Verdadero-Falso

Contesta a estas preguntas sobre la recepcién, supervision y calificacion de las tareas de las evaluaciones y sobre el acceso
del tutor/a alas mismas.

Para proceder a la correccion de las tareas debes entrar a la herramienta de correo.

Verdadero O Falso O
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Haciendo clic sobre el enlace Actividad reciente (menu lateral derecho) se encuentra una relacién de Tareas enviadas en la que se
puede ver qué alumnos/as han realizado la tarea. Haciendo clic en cada uno de los enlaces se accede a la tarea y al listado de
participantes que las han realizado.

Verdadero Q Falso O

Al seleccionar el enlace Participantes, donde se encuentra el listado de participantes ordenados por el Ultimo acceso mas reciente, si se
hace clic sobre un nombre concreto, se muestra toda la informacién concerniente a ese alumno/a, y en la Ultima pestafia, Informes de
actividad, se encuentra todo el historial de actividades del mismo.

Verdadero O Falso O

Desde el menu central, haciendo clic sobre la Evaluacion correspondiente, se puede comprobar cudl es la tarea solicitada para la

evaluacion y acceder al listado de alumnos/as para supervisar las tareas enviadas.

Verdadero Q Falso O

Desde el menu Actividades, haciendo clic en el enlace Tareas, podras ver la relacion de todas las actividades propuestas en el curso.

Verdadero O Falso O
Coémo calificar

¢,Cémo calificar las tareas enviadas por los alumnos/as?

Desde los enlaces anteriormente mencionados se puede comprobar cual es la tarea solicitada para la evaluacion y acceder al listado de alumnos/as
gue han enviado su tarea para supervisar la misma. En el mismo listado, desde el que se descarga el trabajo enviado por el alumno/a, se puede
realizar la Calificacion, que se podré actualizar con posterioridad. En este curso se dispone de tres opciones: No hay calificacién, No apto y Apto.
Al efectuar la calificacion, se puede poner un comentario para orientar al alumno/a y también se tiene la posibilidad de hacerle llegar un mensaje
automético, informéndole de la correccion de la tarea.

Lo primero que deberas hacer, si el curso consta de varios grupos, es seleccionar el grupo del que eres tutor/a, desplegando el menu correspondiente
y seleccionando tu grupo:

Grupos separados GrupoB =
Todos los participantes -

- Nombre / Ape
Grupo B - " S

Grupo C
Grupo D
Grupo E F
Grupo F .
Grupo G
Grupo H
Grupo | F
Grupo J [
Grupo K |
Grupo L |
Grupo LL
Grupo M
Grupo N
Grupo O
Grupo P .
Grupo Q
Grupo R : ¥

m

Entra en el Calificador, al que puedes acceder desde el bloque de Administracién, apartado Calificaciones E.

Observa la siguiente imagen, en la que podemos ver que el Alumno 1 ha enviado su primera tarea y ya ha sido evaluada, por lo que en la columna
Estado aparece la palabra Actualizar. Los demds alumnos/as no han enviado todavia su primera tarea, por lo que la columna Estado aparece con la
denominacion Calificacion marcada en color naranja, lo cual quiere decir que adn no han sido calificados.
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Nombre Todes ABCDEFGHIIKLMNHNOPARSTUVWXYZ

Apelido : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Comentario  Umima modificacion
i [Estudiante) |

) a_amendo.pal

Mombre | Apellido + 1 Calificacién

Alumno 1 Ao

& -l-. (%

Termina los

lunes, 1 de Tebrero de 2010, 1547 1551

Ultima modificacion
{Praotesar) -

unes, 1 e rebrero o2 2010,

ar todas tas calificaciones dal crso |

Estado -
Actusizar  Apio
Calllicacion -
Calificacion g

Calificacion -

Emvios maostrados por péanalil @
Pesmrilir cabficacion rspida T @

Calificacion final

| Guardas praterencias |

Para proceder a la calificacion de una tarea haz clic sobre la palabra Calificacion. Se abrira la siguiente pantalla:

Trebuchet

ﬁ

ey [7][  [*][idomal~] B Z U & [ % X |[@])| 0
M EEEE g —Dbede QOQG@ ©| @

Calificacion | No hay calificacion ||

Calificacion final; -

Aqui puedes incluir algiin comentario sobre la tarea
que has evaluado

| Ruta:

Enviar emails de notificacion

| Guardar cambios | Cancelar | Guardar y mostrar siguiente

Observa que en la parte superior derecha se muestra la escala de calificaciones que debes utilizar para valorar la tarea enviada:

Calificacion |No hay calificacién |+

No hay calificacion
Apto

r| B I U NoAto
-\_-.-' *

También puedes afiadir un comentario sobre la correccion de la tarea escribiendo un texto en el campo correspondiente.

*Te recomendamos utilizar la opcion Calificacién rapida que te permitira efectuar las correcciones de forma mas comoda y

sencilla.

Nombre | Apellido + - Calificacion -
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Nombre:ToﬂosABCDEFGHIJKLMNIEIOF'QRSTUVWXYZ
Apellido : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXY Z

Comentario -

Ultima medificacion (Estudiante) -

hola
Jueves, 1 de julio de 2010, 11:00

Ultima medificacion (Profesor] - Estado -

Ver todas las calificaciones del curso

Calificacién final -
Calificacion -

Calificacion -
Calificacion =

Calificacion -

nvios mostrados por pagina 10
Permitir calificacidn rapida

Guardar prefarencias.




Una vez termines de calificar, haz clic en el botén Guardar preferencias. El calificador se mostrara ahora como puedes ver a continuacion:

Moodle-ITE » TIC_Infantil » Tareas

Nombre / Apellido 4 -

- Notifica a tu tutor/a

Calificacién -

[Mo hay calficacion] |

Mo hay cahfrcacion Zl

[No hay calificacion [~ |

No hay cahlicacion Z|

Envios

s -y e

Nombre:TudosABCDEFGHIJKLMNP:JOPQRSTUVWKYZ
Apelido : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Comentario -

Ultima modificacién (Estudianta) -

[ hola

jueves, 1 da julic de 2010, 11:00

Enviar emails de notificacion™ @

Guardar lodos ¢

omantanos

Uitima modificacién (Profesor) -

Ver todas las calificaciones del curso

Estado -

Calificacion

Calificacian

Calificacion

Calificacian

Calificacidn final -

Envios mostrados por pagina[io @

Permitir calificacion rapida  |¥ @
[ Guardar preferéncies |

La calificacion rapida te permite efectuar la correccion de varios alumnos /as de forma simultanea, seleccionando la calificacion dentro del
desplegable y afiadiendo el comentario en el cuadro de texto contiguo. Este cuadro de texto no tiene editor y debes evitar pegar texto en él desde un
procesador, porque arrastraria codigo. Una vez termines de corregir, deberas hacer clic en Guardar todos mis comentarios. Puedes volver al
Calificador por la opcién Ver todas las calificaciones del curso.

Desde la vista general del calificador puedes visualizar el progreso del grupo en su conjunto, al optar por el enlace Calificador del submenu Vista. En

esta pantalla, y mediante el deslizador inferior, se puede comprobar el progreso de todo el grupo de alumnos/as, actividad por actividad.

Puedes ordenar la visualizacion del calificador para que se muestren en un orden determinado (mostrando primero los aptos o los no aptos)
accionando las flechas que aparecen junto al nombre de la tarea:

Multimedia y Web 2.0

Nombre / Apellido > Modificar datos en el ... 4

> Actualiza tu perﬁ“r e nsaje al tutor o tutora &

3 Intervencién en el fore 4

i

«aod  »

Aplo

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100.00

100,00

100,00

100,00

Observa como se modifica el orden en el que aparecen los alumnos/as y sus respectivas calificaciones en el Calificador. Ahora se muestran primero
los alumnos/as calificados como Aptos, tal y como puedes ver en la siguiente imagen:

Multimedia y Web 2.0/—

Hombre i Apellido 2 Wodificar datos en el ..

> Actualiza tu perfil ¥

% Mensaje al tutor o tutora 4

) Intervencion en el foro 4

Los datos se ordenan mostrando
primero a los alumnos que

estan calificados con Apto

;

Apto

Apto

Apto

Kpis

Apta

Apto

Apto

Apto

Apto

100.00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

100,00

Puedes seleccionar varias acciones desde el men( desplegable que puedes ver en la parte superior izquierda de la pantalla: acceder a la informacion
de todos los alumnos/as (vista calificador) o de un alumno/a determinado (vista usuario). También podras exportar el calificador, si lo deseas, a una
hoja de célculo, a un archivo de texto plano o a un archivo XML.
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Seleccione una accion... T

Seleccione una accion...

Visia
Calificador
Usuario

Exportar

Hoja de calculo OpenOffice
Archivo en texto plano
Hoja de calculo Excel
Archivo XML

Mis preferencias
Calificador

@ Muy importante

El orden de correccion de las tareas debe ajustarse escrupulosamente al itinerario marcado. No se calificara una
evaluacion hasta que el alumno/a no tenga superadas todas las anteriores.

Finalizacién del curso

En el propio curso se encuentran las "Orientaciones sobre el procedimiento a seguir para finalizar el curso en la plataforma Moodle del ITE". En
dichas orientaciones se explica el procedimento a seguir para dar por finalizado el curso y las fechas mas significativas para cada edicion.

Lea cuidadosamente este documento y en caso de tener alguna duda consulte con el coordinador/a del curso.

Las comunicaciones

Y%

Las herramientas de comunicacion facilitan y enriquecen la interaccion entre todos los participantes en el mismo.
Las disponibles en el curso son:

- correo electrdnico

- charlas

- mensajeria

- consultas

- encuestas.

Vamos a ver algunas de sus funcionalidades.

El correo y la mensajeria

Para la comunicacién privada con el alumno el tutor/a dispone de dos modalidades: el Correo interno y la Mensajeria. Aunque hay también otras
formas de comunicacion en la plataforma, como son los Foros y las Charlas.

1.- Correo interno.

En el correo podemos optar entre ir a la Bandeja de entrada o directamente a Redactar un correo.
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Correo intermo =

¢ Hot Patatoes: Aplicaciones
Educativas (1)

[l Bandeja de entrada
& Redactar

Mensajes =

Mo hay mensajes en espera
Mensajes..

En ambos casos tenemos la posibilidad de crear carpetas para la organizacion del correo.

MoodioTE » Hot Petatoas » oMais » el _Prwfmencine | |
Buzcar Cormeo entrants: Entrants
T o trsca @
{E! Fedecte = | Mure canpeia @

De Fecha +

T Hola,hola P s, 26 de enero de 2010, 1740
Todos f Nanguna

[ Marcat coma. = ses s =| [mpner | Indkca 8l mdmero de comeos por pagina (10 5]
umm"zam a

Bandejat de sntrads
¥ Hai Peiaioes:
Aghcacms
Educatns (1)
- Mstohoimnscabn iy
Mande
A Curis prusbins Weode
A Joemmly Prsban

LPste £ hea LIRSS LEMO o S Pon-maeng IREhEY (Vishe 4 ol 01 i) Hotp

() Mozeie Do pare it plgra

Cuando elaboramos un mensaje podremos optar por enviarlo a uno o varios alumnos, incluso con la posibilidad de la copia oculta.

Mensaje i

Copia

Copia oculta

Asunto* | I
Adjunto (Tamafio médmo: 20Mb) | Examinar.. |
#  Afadir un nuevo adjunto
Mensaje

Trebuchet | l(Bpt) -| | Idlc-ma v] B t

En Contactos... aparecerd la relacién completa de alumnos/as para elegir a los destinatarios del mensaje. Al cerrar esta ventana, los contactos
apareceran en el mensaje.
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r -
Orden alfabstico

o Nombre A B, C,0,E,F G HIJKLMNHOPOQRSTUYWXYZ

= Apgliido A, B, C.D.EF.GHLLK LMNNOPORSET, A

= Ver fodos los parbopantes del curso

+ Buscar un usuario del curso

Rol actuat [Toses |
Pagra, 1 2 3 (Siguiente)
Usuario Atodos & Copia atedos 8 BCC to all & Quitar todos &
- Y| _Copia | Copin oculin
;- I Al _Copsa | Capis ocuha
- & o] oopasena
- Al lcal [copmsae
:-' [ Al _Copia | Copis oouha
::' Al LCopea | Copia eoula
E' | _Copha | Copin soulin

Pagina: 1 2 3 (Siguiente)

W Mostrar [odos 0% usuan as
Cetres st ventana |

2.- Mensajeria.
Cuando se accede a los Mensajes... lo primero que aparece es la relacion de Contactos que hayamos afiadido, teniendo la opciéon de Buscar otros

contactos o mensajes. Asimismo podemos establecer los Ajustes para conformar el sistema de mensajeria instantdnea a nuestro gusto. También se
puede incluir una Direccién de correo electrénico para recibir los mensajes que nos han remitido cuando no estamos conectados.

[ Contactos ° Buscar | Ajustes b

Contactos en linea (1)

®

Contactos fuera de linea (9)

* L Adrnin Admin @ =
-
%) 4 1 ®=
*_) Alumno =
= =
® =
* ) Alumno 2 @ =
-
i
® ) Alumno 3
-
- 3
" Invitado @ =
@E
@
@
Contactos...
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Contactos Buscar ' Ajustes

Buscar una persona

Mambre | | | Buscar |

I Sélo en mis cursos

Buscar mensajes

Palabras-clave | | | Buscar

[ Incluir usuarios bloqueados
' Sdlo mensajes diigidos a mi
' Sdlo mensajes emviados par mi

@ Tados los mensajes

Buscar...

Contactos Buscar | Ajustes

¥ Mostrar autormaticamente la ventana de
MWensajes cuando me llegan mensajes nuevos
(el navegadar debe estar configurado para
permitir ventanas emergentes en el sitia)

[~ Bloguear todos los mensajes nuevos de las
personas que no estan en mi lista de
contactos

‘Beep’ cuanda llegue un mensaje nueva

Usar el editor de HTHL

[

Yarsidn sin marcos ni JavaScript

<l

Mensajes por email cuando no estoy en linea

Durante mas minutos

de

Direccion de | @almez priic md
correa

Formato | Formato de texto plano :l

| Guardar mig ajustes |

Ajustes...

Al buscar un contacto en la pestafia Buscar, nos ofrece tres pequefios iconos junto al nombre del mismo:
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“") Mensajes - Formacion de Profesorado en i =] |

I mh | hitp: ) fFarmacionprofesorado, educadion, esfaplsfmoodle-prusbasimes |7

Contactos Buscar Ajustes

Resultados de la busqueda: 1 usuarios
encontrados

alurnnal montmadri
Mueva blizqueda

El primero de ellos (una cara blanca) nos permite Afiadir el contacto, el segundo Bloquearlo y el tercero leer la Historia de mensajes con ese

contacto si la hubiera.

Contactos Buscar Ajustes

Resultados de la busqueda: 1 usuarios
encontrados

-
* 0 alurnno mootmadrid G @
-

Contactos Buscar Ajustes

Reasultados de la busqueda: 1 usuarios
encontrados

alumnol mootmadrid @@ E

Mueva blizquems

Contactos | Buscar | Ajustes

Resultados de la basqueda: 1 usuarios
encontrados

.- . —
< alumnol mootmadrid 2@ &

[ Nueva biisquedrr— ==

Mueva blizqued

Si el contacto ya esta afiadido, la cara aparece de color. Basta pulsar sobre ella para Eliminar el contacto.
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Contactos Buscar Ajustes

Contactos fuera de linea (1)

.. . —
' alumnol mootrmadrid -_-
Eliminar contacto

Esta pagina se actualiza autom dticaments cada
60 segundos

@ Importante

El correo interno de la plataforma es la herramienta adecuada para la comunicacién privada entre tutor/a y alumno/a.
Los comentarios sobre las actividades de evaluacién deben hacerse en la propia tarea de evaluacion, dentro del
calificador, dejando otro tipo de cuestiones o consultas para el correo interno o la mensajeria instantanea.

@ Pregunta Verdadero-Falso

Contesta a estas preguntas:

Para la comunicacion privada con el alumno el tutor/a dispone de Correo interno, mensajeria, foros y charla.

Verdadero Q Falso O

Para la comunicacion privada con el alumno el tutor/a dispone de Correo interno y mensajeria.

Verdadero O Falso O

Charlas

() @
e
La charla facilita la comunicacion sincrona (en tiempo real) entre los alumnos/as del curso.

Es importante que la charla esté moderada y se atenga a unas reglas béasicas para que todos los participantes puedan seguir la conversacion de forma
satisfactoria.

El tutor/a debe moderar las intervenciones, de forma que el tema se ajuste siempre a los contenidos del curso.
La charla muestra la foto de la informacion personal en la ventana de charla; se pueden incluir direcciones URL, emoticonos, HTML, imagenes, etc.

Todas las sesiones quedan guardadas para leerlas posteriormente y pueden ponerse a disposicion de los estudiantes, si el tutor/a lo considera
oportuno.

Permite programar las sesiones de charla y mostrarlas en el calendario.
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Maodle-ITE » Hot Potatoes » Chats » Charla | Agtuslzar Chas

\er las sesiones anleriores

Charla

Entrar a |a sala

{Mersién sin marcos ni JavaScript)

‘Vamos a utilizar este chat para resolver problemas ‘en directo’.

Para e, previa cita anunciada en el Foro Consultas, Dudas e ldeas, nos veremos vanos de los pariicipantes en &l curso, yasuwms
alemnos, alumnas y el tutor, o el tutor con algin alumno, y resolveremos las dudas que vayan surgiendo al iempo que
comversacion en linea sobre el problerma a resalver,

@ Pregunta Verdadero-Falso

Responde:

La charla facilita la comunicacién asincrona entre los alumnos/as del curso.

Verdadero O Falso O

La charla facilita la comunicacién sincrona entre los alumnos/as del curso.

Verdadero O Falso O

Las consultas

@ LAS CONSULTAS

La consulta es una actividad sencilla que permite plantear una pregunta, mostrando posibles respuestas para que los alumnos/as contesten.

Puede utilizarse, por ejemplo, para concertar la realizacion de una charla sobre temas relativos al curso.

Moadle-ITE » Joomla » Consultas » Consulia

Ver 0 respuestas
Sefiala la fecha en la que pusdes parficipar en |a charla sobre Aplicaciones didacticas de joomia en ks ensefianza,

Lunes alas 1800h  Midrcoles alas 1700 h  Jueves alas 19,00k

Gounerdae i shocriin |

Las encuestas

= LAS ENCUESTAS

Las Encuestas permiten evaluar y estimular el aprendizaje. A través de ellas el alumno/a puede expresar su opinién sobre algo.

En nuestros cursos la Valoracion final es una encuesta obligatoria para dar por finalizado oficialmente el curso.
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Moodle-ITE » Joomla = Encuestas » CUESTIONARIO DE WALORACION DEL CURSO {Obligataria)

]

[—-Uisha genersl YAnéJisis ¥ Mastrar respuestas :

CUESTIONARIO DE VALORACION DEL CURSO (Obligatorio)

Cuestionario en el que los participantes en el curso pueden expresar su valoracion sobre el mismo

Responda a las preguntas...

Para ver los resultados, picar en las pestafias Analisis y Mostrar respuestas.

Para ver el cuestionario, picar en Responda a las preguntas:
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Moodle-ITE » Joomla » Encuestas » CUESTIONARIO DE VALORACION DEL CURSO (Obligateria)

19 de 22

CUESTIONARIO DE VALORACION DEL CURSO (Obligatorio)

Modo: Andnima

(*)Es ohligatorio responder a las preguntas sefialadas con un asterisco.

:

1

16,

18.

19,

=

Contenidos del curso: Nivel de contenidos®

C idos del curso: Ad ion de la s ia de contenidos”

Contenidos del curso: Interés para el participante®

Actividades: Adecuacién de las tareas de aprendizaje”

Actividades: Grado de dificultad”

Decumentacidn: Relacién con los cantenidaz”

Decumentacidn: Facilidad de comprensién®

Documentacidn: Utilidad pasterior”

\faloracion tutares: Preparacidn adecuada®

aloracion tutores: Clandad en las explicaciones”

. Valoracion tutores: Respuestas adecuadas a |as cuestiones planteadas®

. Valoracion tutores: Capacidad para motivar”

. Waleracion enterne: Adscuacion del aula virtual®

. Maloracion entorno: Estructura v contenidos del aula virtual*

. \aleracion entorno: Facilidad de uso del aula virtual®

‘Valoracion global: Grado de satisfaccién alcanzade®

. Waloracion glebal: Aplicacién en la practica docente®

PROPUESTAS DERIVADAS DEL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD. {Indicar

nuevas propuestas de actividades formativas)®

OTRAS CONSIDERACIONES®

® Mo seleccionada

81 82 6563 B4 &

@ Mo seleccionada
D1 829304

® No seleccionada

E1820304€

@ Mo seleccionada

E1 8283 B4 E

@ No selecrionada

Mo seleccionada

@

'@ No seleccionada

B1 €283 848

@ No seleccionada

10203 846

@ No seleccionada
B1 8283 B4

@ Mo seleccionada
B1 B2 8384

@ Mo seleccionada

619283 848

@ Mo seleccionada

B1 828384 E

@ Mo seleccionada

BT 82 83 84 8

@ Mo seleccionada
BT E2 D3 B4

@ Mo seleccionada
g1 82 0304

@ Mo seleccionada
B1 82 65 84

® Mo seleccionada
1 B2 83 854

B2 83 84 E

1. 82 853 B4 8

§




@ Importante

La encuesta "Valoracion final del curso” debe hacerse una vez finalizadas todas las tareas de evaluacion del mismo y no antes. Es
una encuesta anénima, por lo que el tutor/a sabra que el alumno/a la ha realizado cuando reciba la notificacion correspondiente a través
de la tarea "Certificacién". Una vez la reciba, el tutor/a debera calificar dicha tarea con la opcién "Certifica", operaciéon que da por
finalizado oficialmente el curso para el alumno/a y le garantiza su certificacion.

Actividades colaborativas

3

En los cursos puedes encontrar algunas actividades que implican el trabajo en grupo o el contacto entre los alumnos/as. Este tipo de actividades son
los foros, wikis, talleres y bases de datos. Su utilizacion ofrece ocasiones de aprendizaje para todos los participantes enriqueciendo el proceso.

Los foros son una de las herramientas de comunicacion asincrona mas importante. Permiten la comunicacién de los alumnos/as, desde cualquier
lugar y en cualquier momento, sin necesidad de que los usuarios estén conectados al mismo tiempo.

=

Moodle-ITE » Joomia » Foros @ | Buscar en foros |

Sappecribir @ toos W forcs
Do et bipa e o Mo foros

Foros generales

Fore Descripcion Temas Suscrito

Foro para Foro para los tutores y coordinadores del curse o | o |

tulores

Movedades Nevedades y anunclos 1 Si

Cafeteria 1 [s]
caig

Este Foro es un lugar de encuentro en el que poder encaniramas para comunicamas de forma relajada con nuestros
compafieros y con nuestros tulores. Estard disponible a lo largo de todo el curso,

(Editado por - martes, 19 de enero de 2010, 11:22)

El wiki es un software para la creacién de contenido de forma colaborativa, rapida y eficaz.
El principio basico de un wiki es construir sitios compartidos con la colaboracion de todos los participantes en el mismo. Las Preguntas Frecuentes de
un curso pueden estar incluidas en este formato.

[—BwgrEnscssviia- 7] [~ Admirésiracdn - [x] @

Wer | Edicedn | Enlacas | Higloms

Preguntas mas frecuentes
PREGUNTA :Para qué vamos a usar este Wiki?

RESPUESTA! En este wiki vames a incofporar aquellas dudas que nos han ido surgiendo a lo largo de nusstro curss y que hemos conseguido resolver. De esa
manera, facilitaremos la tarea de aguelios que hagan el curso en la siguiente edicion.

PREGUNTA: Me ha llegado un carreo infe do de una lizacidn del prog; Qulero instalar esta nueva aclualizacidn, ;debo desinstalar y volver a instalar
Ia versidn mas actualizada?

RESPUESTA: No, podemos instalar encima de la versin antenor, esto no afectara a los ejercicios que hayamos creado con el programa, ni siguiera tendremos
que registrar el programa de nuevo.

PREGUNTA: iEs necesario registrar el programa en la Universidad de Victoria?
RESPUESTA. A partir del 1 de sepliembre de 2009 ol proceso de registro e ha simplificads. Ya no es necesario enviar dalos personales. De hecho, eslos solo se

incluyen en el programa, al comy el p de i0n, para dejar ia en el futuro de que nosotros seremos los autores de nuestros ejercicios.
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El taller permite el aprendizaje y la evaluacién cooperativa, introduciendo a los estudiantes en un proceso de evaluacion conjunta y de autoevaluacion.
Consiste en proponer, en primer lugar, una tarea al alumnado. Este trabajo puede ser cualquier producto que pueda ser enviado como un archivo al
servidor Moodle (un documento de texto, una presentacion de diapositivas, una imagen, un video, etc.).

El trabajo puede realizarse de forma individual o en grupo. De hecho, la realizacion del producto no es el elemento principal del taller (eso también se
puede realizar con la actividad Tarea). El elemento diferenciador de esta actividad es la colaboracién y la interaccién entre los participantes en la fase
de evaluacion de los trabajos.

E;Ei i ite Instituto da
L _H Tecnologins Educativas
Jommla Pruebas alva.

Moodie-TE » Joomia » Talleres » Valora las Webs de tus compafleros » studentsview

Valora las Webs de tus companeros

Fase actual Permiic Envios del

Comienzo de los envios: martes, 2 de fabrero de 2010, 11:40 (23 dias)

Fin de los envios: domingo, 25 de abrl de 2010, 11:40 (58 dias 22 horas)

Comienzo de las evaluaciones: domingo. 14 de marze de 2010, 11:40 (16 dias 23 horas)
Fin de las evaluaciones: domingo, 25 de abril de 2010, 11:40 (58 dias 22 horas)

Calificacién mixima: 200 (Formulario de Muesira de Evaluacion)

Visita tas webs de tus compafieros y deja un comentario

Envie su Tarea utilizando este Formulario:

Titulo:
Envio:

Trtasm =llinm = Flliealn] B4 U5 %W oo
EBEEE 4t GERE RA - lees QOGS o @
e
-]

Ermear Tarea

La actividad Base de datos permite crear un repositorio sobre cualquier tema o asunto relativo al curso, asi como realizar busquedas y mostrar
resultados. Puede contener imagenes, archivos, direcciones URL, nimeros y texto, entre otras cosas.

-
counn MHTma | Instituto de
F T | (- e
Hot Potatoes: Aplicaciones Educativas ira.
Moodle-ITE » Hot Potatoes = Base de datos

Tema Nombre Descripcion Entradas Pendiente

4 E4e: Repositorio de [ -
actvidades con Hot Potatoss

Con esta actividad pretendemos ir generando un repositorioo conjunta de actividades que guede a
digposicidn de tados los paricipantes,

La idea consiste en publicar en esta base de datos el mejor de los gjercicios que hayas realizada en
la tarea de la Evaluacion Cuarta, incerperando una sola entrada en la base de datos.

Recuerda que si tu ejercicio incluye imagenss u otros elementos, deberas incluirlo todo subiendo un
unica archivo en formate comprimido zip.

De esta manera, todas las actividades estaran visibles para todos los participantes.

Deberas incluir con tu entrada en |z base de dalos un comentaric con una descripcion sobre la
tematica del ejercicio, el area o asignatura y el nivel educative al que va dirigida Ia actividad.

8 EBh: Recopilacion de g =
Proyectos Publicados

En esta base de datos se recogen de una forma ordenada todas las actividades
finales de los participantes de este curso

En el resumen indicaremos brevemente, en cuatro lineas, la finalidad de vuestro
trabajo y rellenaremos adecuadamente los demas datos que se solicitan

@ Pregunta Verdadero-Falso

Son actividades colaborativas las siguientes:

Foro

Verdadero O Falso O

W ki.
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Verdadero O Falso O

El taller.

Verdadero O Falso O

Base de datos.

Verdadero Q Falso O

Subida avanzada de archivos.

Verdadero O Falso O

El glosario

Vg

En el curso puedes encontrar un glosario o conjunto de glosarios. El glosario principal es Gnico y editable sélo por los profesores (tutores y
coordinador). Los glosarios secundarios pueden ser configurados para que los estudiantes puedan afiadir entradas y comentarios.

Moodle-ITE » Joomla! » Glosarios » Glosario » Agregar entrada

Glosario

Ajustes generales

Conceptor [ |

Definicion* @

Trebuchet [=][1Gr [+ [][doma[>] B £ U 8| % < |[@)| v cx
= = E G —dese AOQSR @

Ruta:

Formato @ Formato HTML
Categorias |No clasificado
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