1. Actividades previas: Actualizar el perfil personal

Para actualizar el perfil personal, sigue estos pasos:

« Haz clic en Participantes:

Personas =

4 Participantes

+ A continuacidn selecciona la pestana Editar Informacion:

Ferfil | Editar informacion | Mensajes | Blog | Motas | Informes de actividad

+ Incluye tus datos personales: nombre, apellidos, direccién de correo
electrénico, ciudad, pais, idioma y una breve descripcion de tus intereses
profesionales en relacion al curso.

| iMostrar Avanzadas:

Momibre* | |
Apelido® | |
Direccion de correo® | |
hostrar correo | Ocultar & todos mi direccion de correo A

Correo activado |La dirsccitn de coreo no esté habilitada |

Ciudad* | |
Seleccione su pais*
Zona horaria [Hora local del servidor v |

v

Idioma preferido |Espatiol - Intemacional (es) v|

Descripcion® @

+ Haz clic en el boton Mostrar Avanzadas para acceder a las opciones que te
permitirdn configurar la cantidad de mensajes y el modo en que los vas a recibir
en tu correo personal.

+ Desde esta opcién puedes deshabilitar tu cuenta de correo, para no recibir
mensajes, configurar la recepcion de mensajes que te llegaran desde los foros
del curso, activar el rastreo de mensajes no leidos en los foros, etc. Observa la
imagen siguiente y decide como deseas configurar tu perfil.
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Mombre* | |
Apellido’ | | /
Direccion de corren® | '

Mostrar correo | Ocultar atodos mi direccion de correo V|

Correo activado |La directian da comen no esté hahilitada v

Formato de correo™ | Formato HTML - v

Tipo de resumen de correo™ [Portemas (correo diario salo con ternas) |

Auto-suscripcion al foro* Mo, na me suscriba autornéticamente alosforos v

Rastreo del foro® | Si resaltar los mensajes nuevos |

Cuando edite texto® | Usar el editar de HTML v

AJAX Yy Javascript® |Siuser caracteristicas weh avanzadas v |

Lector de pantalla®
S —

Seleccione su pals® |Espafia v

Zona horaria [Horalocal del servidor v |

Idioma prefericio |Espafiol - Intemacional (es) +|
Descripcion® @

[ Trebuchet vl [t w]] v|[idoma v| B 7 U & | % «° | @] o 0
EEEE|MNIZIEESE gk —hese DOgSR 0| A

« Hay datos no editables que no podras modificar. Si observas algun error en
tus datos, comunicalo a la administracion del curso, utilizando el enlace que
encontraras en la cabecera del curso: Modificacion de datos administrativos.

« En la pestana Perfil también encontraras el grupo y el nombre del tutor/a al que
has sido asignado/a. Anota su nombre, porque una de las tareas previas que
debes completar a continuacion sera la de enviar un mensaje a tu tutor/a.

Ferfil * Mensajes | Blog | MNotas | Informes de actividad

Pais: Espafia
Ciudad: Barcelona
Direccion de correo: coreo@nogal pntic. mec es =
Cursos: Hot Potatoes, aplicaciones educativas
First access: jueves, 30 de septiembre de 2010, 15:54 (13 dias 21 horas)
Ultimo acceso: martes, 12 de octubre de 2010, 20:50 (1 dia 16 horas)

Roles: Student
Grupo:|Grupa B Gregorio Blanco Martin |

+  También puedes modificar tu contrasefia, haciendo clic en el botén Cambiar
contrasefa que encontraras en la pestana Perfil.
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Pais: Espafa Cuenta de correo
P deshabilitada

Ciudad: ... ~
Direccion de correo: tucorreo@xxx.com iz

Numero de Registro Personal; &

Provincia de centro:
Comunidad auténoma de centro: COMUNDAD AUTONOMA DE
Tipo de centro: Publico

MNIF NIE Pasaporte: 7
Sexo:
Provincia:

Comunidad autonoma: COMUNDAD AUTOMOMA DE ...

Cursos:

First access:
Ultimo acceso:
Roles:
Intereses:

|| Cambiar contrasefia | Mensajes
¥

1as (Salir)
Joomlal |

iy Moodle Docs para esta pagina

+ Afade una imagen o fotografia a tu perfil. Observa que la herramienta indica
claramente el tamafio maximo permitido.

Imagen de
Imagen actual
Borrar [
Imagen nueva (Tamafo maximo: | Examinar..
25 Mb) @

Descripcion de laimagen | |

Por ultimo, recuerda que antes de salir debes guardar la nueva configuracion de tu perfil
personal.

| Actualizar informacian personal |

Si has completado todos los pasos, ya has realizado la primera tarea Actualiza tu perfil.
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2. Actividades previas: Participacion en el foro

El nombre del foro puede variar en funcién de los distintos cursos: cafeteria, foro de
presentaciones, arenero...

El foro Cafeteria es un foro general para saludar y tener un primer contacto con los
compafieros y compafieras del curso.

I Cafeteria

Haz clic en el icono y entrards a una nueva pantalla, que te permitird dejar tu
participacion en el foro:

Lugar de encuentro en el que poder encontrarnos para comunicarnos de forma relajada con nuestros
companeros/as y con nuestros tutores/as. Estara disponible a lo largo de todo el curso.

Foro abierto a todos ‘-—/

| Colocar un nuewvo tema de discusion agui |

Se abrird un editor de textos en el que podras escribir tu primer mensaje:
Su nuevo tema

AsUNto® | opjigatorio
| Saludos a todos
hensaje* (@
[ Trebuchet v [t ]| v [idioma v B £ U & | % x| 8] ) ca
E=EEEMM

imisiEE Tk —hede OO ER| O

Hola me llamo Pepe Pérez y soy profesor en un pueblo de
Cantabria. Espero aprender mucho en este curso. Saludos

A continuacidon haz clic en el botdén enviar:

| Erwiar al foro |

Ya has completado tus dos primeras tareas previas obligatorias. Ahora queda la tercera tarea:
comunicarselo a tu tutor/a.
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3. Mensaje al tutor/a

Haz clic en el enlace Redactar que encontraras en el bloque Correo interno:
Correo interno -

Mo hay mensajes nuevos

| Bandeja de entrada
it Redactar

Se abrira la herramienta de correo interno, en la que debes seleccionar el nombre del
tutor/a al que va dirigido el mensaje, poner como asunto “Tarea previa obligatoria” y
afiadir un breve texto.

Recuerda que en tu perfil aparece en el apartado grupo el nombre del tutor/a que te
han asignado y el grupo correspondiente. Haz clic en el botén Contactos y selecciona
el nombre de tu tutor/a. Una vez seleccionado, cierra la ventana. Cuando esté listo el
mensaje, elige la opcion Enviar:

Redactar = Mugva carpeta o

Mensaje ‘_/
Contactos...| |

Selecciona el nombre de tu tutoria de la lista de contactos

A

Copia

Copia oculta |

Asunto® | Tarea previa obligatoria

Adjunto (Tamano msdmo | Examinar J
S0Mb)

#  Anadir un nuevo adjunto
Mensaje

[Trebuchet w|[1@pty e[ v|[idoma ] B F U 8| % « | B] | = o
EEIN N [SESHiE T —Deedewe QOQOGMm o @

e Cantabria.
spero aprender mucho en este curso.
Wa he modificado mi perfil, participado en el foro y con este
mensaje completo las tres tareas pedidas.
o6lo me queda enviarte un aviso
esde la propia tarea de presentacion.
Un saludo
Pepe

Eola, me llamo Pepe Pérez y soy profesor en un pueblo

Ruta:

Guardar ahora Cancelar |

En este formulano hay campos obligatorios

A continuacién ve a la tarea de presentacion y avisa a tu tutor/a de que ya has
completado las tres actividades que componen la tarea previa. Para ello selecciona la
tarea y observa el siguiente botdn que aparece en la parte inferior de la misma:
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Editar mi envio

Al hacer clic sobre el mismo se mostrard un procesador en el que podras escribir el
mensaje de aviso a tu tutor/a que le permitird corregir y evaluar tu tarea previa.

mal v domav B I U §/|% x*|@] v

= T — b DOQUB|

Hola

Con este mensaje te aviso de que ya he realizado las tres actividades que
componen la tarea previa: modificacion del perfil, participacion en el foro
y mensaje de correo al tutor/a.‘

Ruta: body » o

Formato & Formato HTML

Guardar cambios Cancelar

Una vez finalizada la tarea previa y enviado el mensaje de aviso al tutor/a solo queda
que la correccion se refleje en el panel de calificaciones. Esta correccion no es
automatica. El tutor/a tiene 48 horas para acusar recibo de tu envio. Ten paciencia.
Sigue con tus actividades y tareas. Recuerda que no debes enviar una evaluacion hasta

no tener calificada la anterior.
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